
○ 鹿児島工業高等専門学校における授業料等未納者への対応に関する要項 
 

                             平成２４年４月２６日 
                              事 務 部 長  裁 定 

 
第１ 鹿児島工業高等専門学校（以下「本校」という。）学則第３６条に規定する授業料及び

本校学則第３９条に規定する寄宿料（以下「授業料等」という。）の納付に関して、未納

者への対応はこの要項の定めるところによる。 
 
第２ 授業料等の未納者への対応は、次の各号に定めるところによる。 
 （１）独立行政法人国立高等専門学校機構学納金収納業務一元処理要領（平成１９年１１

月７日機構本部事務局長裁定）第９条に基づき、機構本部から督促するものとする。 
 （２）督促を行ったにもかかわらず、２月の振替日までに授業料等を収納できなかった者 

については、授業料等債権督促等手続（別表１）２に定める経過区分の最終通告に従 
い対応するものとする。 

 （３）督促を行ったにもかかわらず、当該年度の３月３１日（当該日が金融機関休業日の 
場合は前営業日）までに授業料等を納付しない者は、授業料等債権督促等手続（別表 
１）２に定める経過区分の除籍通知に従い、除籍処分該当者として学生課長へ通知し、

校長の決裁を経て本校学則４５条第３号に基づき除籍するものとする。 
 
 
   附 則 
 この要項は、平成２４年４月２６日から施行し、平成２４年４月１日から適用する。 
 
   附 則 
 この要項は、平成３１年２月２６日から施行し、平成３０年４月１日から適用する。 
 
 
 

KOUSEN201302
タイプライターテキスト
附則

KOUSEN201302
タイプライターテキスト

KOUSEN201302
タイプライターテキスト

KOUSEN201302
タイプライターテキスト
この要項は、令和元年５月１日から施行する。



（別表１）

１．独立行政法人国立高等専門学校機構学納金収納業務一元処理要領

前期 後期

第１回督促 ６月１０日頃 １２月１０日頃

第２回督促 ７月１０日頃 １月１５日頃

第３回督促 ８月１０日頃 ２月１０日頃

第４回督促 ９月１０日頃

２．鹿児島工業高等専門学校における授業料等未納者への対応に関する要項

経過区分 担　当 送　付　先　等 様　式 手続時期 備　　考

最終通告 学資負担者宛に文書送付 第１号様式 ３月１０日
指定期日が休日の場合は、
その翌日。（以下同じ）

除籍通知 学生課長へ通知 第２号様式 ３月３１日

※１　財務係は、本表に従い当該様式により出納命令役名で文書を作成する。
　２　文書送付と併せて電話連絡を行う。
　３　財務係は、１月末時点の授業料等未納者を２月１０日までに教務係及び学生係へ報告する。
　４　財務係は、第２号様式による通知を３月３１日付けで行う。

財務係

経過区分

授　業　料　等　債　権　督　促　等　手　続

学資負担者宛に文書送付機構本部

備　　考
手続時期

送　付　先　等担　当



（第１号様式) 

学納金の納入について（最終通告）

令和 年 月 日 

様

鹿児島工業高等専門学校 

出納命令役事務部長 ○○ ○○

拝啓 時下益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、令和 年度の学納金について、独立行政法人国立高等専門学校機構本部から文書に

おいて通知したところですが、未だ納入が確認できない状況です。

令和  年  月  日（ ）までに下記振込口座への入金が確認できないときは、本校学則第

４５条の規定により除籍処分となります。今回が最終通告となりますので、速やかに善処され

ますようお願いいたします。口座振替は行いませんのでご留意願います。

なお、本状と行き違いにご入金いただいておりましたら、ご容赦願います。

敬具

記

学生氏名 

学籍番号 

未 

納 

額 

授業料 円 

寄宿料 円 

その他 円 

計 円 

※振込名義は、必ず学生の氏名にしてください。

振 

込 

口 

座 

銀行名 鹿児島銀行 隼人南支店 

口座種別 普通預金 

口座番号 １９７０２６ 

口座名義 
独立行政法人
ﾄﾞｸﾘﾂｷﾞｮｳｾｲﾎｳｼﾞﾝ

国立高等専門学校機構本部
ｺｸﾘﾂｺｳﾄｳｾﾝﾓﾝｶﾞｯｺｳｷｺｳﾎﾝﾌﾞ

出納命令役事務局長
ｽｲﾄｳﾒｲﾚｲﾔｸｼﾞﾑｷｮｸﾁｮｳ

○○ ○○

（連絡先） 

〒８９９－５１９３ 

鹿児島県霧島市隼人町真孝１４６０－１ 

鹿児島工業高等専門学校 

総務課財務係 

ＴＥＬ ０９９５－４２－９００９（直通） 



（第２号様式） 
 

令和  年  月  日 
 
学生課長  殿 

 
出納命令役 

 
 

除 籍 処 分 該 当 者 の 通 知 に つ い て 
 
下記のとおり、令和  年度授業料等の未納により、学則第４５条第３号に基づく除籍

処分該当者となりましたことを通知します。 
 
 
 
 

記 
 
授 業 料 等 
未納額(円) 

入学年度 学科名 学生番号 氏 名 備 考 
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